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Ce profil permet aux enseignants de consulter leur enveloppe classe, de saisir leur demande d’achats et de les 
envoyer pour approbation à la direction de l’ »école. 
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1. Connexion à e-D@L3 
 

Se connecter via l’icône pour la PRODUCTION   présente sur votre bureau : 

 Cliquer sur l’icône présente sur votre bureau 

 Dans l’invite d’identification entrez vos identifiants et votre mot de passe de production (idem eD@L2), puis 
cliquez sur le bouton « Se connecter » 

Identifiant : mdpp.peXXXXX (XXXXX= code école) 

Mot de Passe : celui qui vous a été communiqué par la direction de l’école. 

 

 
Fig.1 

 

Se connecter via Internet : 

 

  

 

 Ouvrez votre navigateur 

 Dans la zone de saisie d’adresse Internet entrez l’adresse suivante : https://edal3.apps.paris.fr 

 Validez avec la touche ENTREE 

 Dans l’invite d’identification entrez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Se 
connecter » 

 
 
 
 
 
 
 
 

Préconisations ! 
Utiliser le navigateur Firefox, version minimum requise : 78.0.1esr (32 bits) 
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2. Page d’Accueil 
 

 Sur la page d’accueil visualisez les différents onglets 
 Consultez le catalogue 
 Accédez directement à la création de la demande d’achat 
 Important ! Pour sortir de l’application cliquez sur le bouton en haut à droite de votre écran puis quitter 
le navigateur. 
 
 
 

 
 

Fig.2 

 Consultation catalogue : permet la consultation des articles 
 Saisie DA : permet la saisie d’une Demande d’achat (DA) 
 Etat : permet d’accéder aux listes des demandes, commandes et bons de livraison ainsi qu’à la liste 

des lignes d’achat. 
 Gestionnaires : permet d’accéder aux écrans de consultation des budgets (dotations, enveloppes) 

 

3. Consultation de votre Enveloppe 
 

 Cliquez sur l’onglet Gestionnaires 

 Sélectionnez ensuite le menu Gestion des enveloppes 
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Fig.21 

 

 Cliquer sur le bouton pour afficher le détail de l’enveloppe et leur utilisation. 

 

 

 

Fig.22 

 

 

4. Consultation du catalogue 
 Cliquez sur l’onglet Consultation catalogue, vous arrivez sur l’écran de consultation des articles 

 
 

Fig.5 

Pour rechercher une enveloppe en particulier saisir le code enveloppe ou le libellé de l’enveloppe 
dans la zone « Recherche par mots-clés ». 
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Fig 44 

 

 

 Cliquer sur le vignette pour visualiser la fiche de l’article. 

 

 
 

Fig.6 

 

 

 

 

Pour faciliter la recherche d’articles, il est conseillé de combiner une sélection de Catégorie et 
l’utilisation des filtres (recherche par mot-clé, tags, niveau…) 



 e-D@L3 
Profil Enseignant 

 

P a g e  6 | 13 

 

 

5. Saisie d’une demande d’achat (DA) 
 

 Cliquez sur l’onglet Saisie DA 

 Saisir les données dans l’ordre indiqué 

 

 

 
Fig.7 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il est souhaitable que chaque enseignant crée un seul panier avec l’ensemble de ses articles et que 
le libellé du panier précise la classe de l’enseignant en plus du nom de l’enseignant, par exemple : 
« CE1B – Thomas DURAND » 
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Si des demandes existent déjà pour cette enveloppe classe : 
 

 
Fig.8 

 
 

 Lorsqu’un article est ajouté dans le panier, le message suivant est affiché : 

 
Fig.10 

 

 Lorsque vous souhaitez ajouter un article qui existe déjà dans le panier, le message suivant est affiché : 

 
Fig.11 

 Lorsque vous cliquer sur le bouton  pour confirmer l’ajout, alors les quantités pour l’article sont 
additionnées et le message suivant est affiché : 
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Fig.12 

 

Pensez à enregistrer régulièrement votre panier : 
 

 

 Lorsque vous enregistrez le panier via le bouton , la DA est créée à l’état « Généré »et l’écran suivant 
est affiché : 

 
Fig.13 
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Vous pouvez cliquer sur  pour revenir au catalogue et continuer votre saisie. 

6. Consultation et modification des Demandes d’Achats 
 

 Cliquez sur l’onglet Etats puis sur le menu Liste des demandes 

 
Fig.24 

 

 

 Vous accédez ainsi à l’écran de recherche des Demandes (Fig. 25) 

 
Fig.25 
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 Pour consulter une demande d’achat cliquez sur le bouton affiché sur la ligne. 

L’écran ci-dessous est alors affiché : 
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Pour modifier une demande d’achat cliquez sur le bouton      affiché sur la ligne, l’écran suivant est 
alors affiché :  

 

 

7. Envoi en approbation d’une Demande d’Achat 
 

 Lorsque l’enseignant a terminé sa demande d’achat, la DA est envoyée en approbation en cliquant sur le bouton 
Envoyer en approbation.  
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8. Approbation d’une Demande d’Achat 
 

Le directeur ou la directrice de l’école peut approuver les demandes d’achat des enseignants qui se 
trouvent au statut  En approbation, il peut modifier la DA avant de l’approuver. 

Une fois approuvée, la DA n’est accessible qu’en consultation. Il est cependant possible de créer une 
nouvelle DA si besoin. 

 

Synthèse du circuit de la demande d’achat :  
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9. Consultation des Lignes d’achats 
 

 Cliquer sur l’onglet Etat puis sur le menu Lignes d’achat 

 

 

10. Différents statuts de la commande 
 

 
Fig.50 


	1. Connexion à e-D@L3
	2. Page d’Accueil
	3. Consultation de votre Enveloppe
	4. Consultation du catalogue
	5. Saisie d’une demande d’achat (DA)
	6. Consultation et modification des Demandes d’Achats
	7. Envoi en approbation d’une Demande d’Achat
	8. Approbation d’une Demande d’Achat
	9. Consultation des Lignes d’achats
	10. Différents statuts de la commande

